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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

MARKETING Y VENTA

QUIÉN QUÉ HACE REGISTROS/
DOCUMENTOS

PUBLICACIONES OFERTADAS

DISTRIBUCIÓN Y VENTA

LIBRO IMPRESO Y DIGITAL REVISTA OJS

REGISTRO EDIT.BBDD KALIFA

DILVE

PUBLICACIÓN DEL CATÁLOGO ANUAL

- CONTRATOS
- FACTURAS

FOTOGRAFÍAS, MATERIAL 
GRÁFICO, ARTÍCULOS, 

CARTELES Y FOLLETINES

MEMORIA DE 
ACTIVIDADES

WEB

DOCUMENTO DE 
CANDIDATURA A PREMIO

PROMOCIÓN DEL PLAN DE DIFUSIÓN

SERVICIO 

EDITORIAL /  

EXTERNOS

SERVICIO 

EDITORIAL / 

DISTRIBUIDORES / 

LIBRERÍAS

SERVICIO EDITORIAL/

AUTORES 

PC2.GINV.S5.01
PRODUCCIÓN EDITORIAL

ELABORACIÓN DEL PLAN DE DIFUSIÓN:

- PUBLICACIÓN DE NOTA DE PRENSA
- GESTIÓN DE REDES SOCIALES

- PARTICIPACIÓN EN FERIAS
- PRESENTACIÓN DE LIBROS
- PRESENTACIÓN A PREMIOS

PC2.GINV.S5.05
DISTRIBUCIÓN Y ALMACENAJE

SERVICIO EDITORIAL/

AUTORES /

 SERVICIO EXTERNO / 

UCOCULTURA

SERVICIO EDITORIAL/

AUTORES 

CATÁLOGO ANUAL

PC2.GINV.S5.02
CREACIÓN, GESTIÓN Y 

MANTENIMIENTO DE REVISTAS 
CIENTÍFICAS
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2. INDICADORES 

DESCRIPCIÓN INDICADOR FÓRMULA DE CÁLCULO Periodicidad 
Valor  

Límite 

Valor 

Objetivo 

Porcentaje de elaboración 

y difusión notas de prensa 

de cada libro publicado en 

Boletín UCO y UNE 

(Nº de notas de prensas 

publicadas en el boletín UCO y 

UNE en el plazo de dos días a 

partir de la publicación del libro 

en la web de UCOPress / Nº de 

libros publicados total) * 100 

trimestral < 95 % 98 % 

Tiempo empleado para la 

preparación catálogo 

anual (recogida 

información + 

maquetación) 

Cálculo de número días 

necesarios para la preparación 

del catálogo anual de 

publicaciones de UCOPress 

anual 20 días 15 días 

Tiempo empleado para 

añadir un registro en la 

BBDD Kalifa 

Cronometraje del tiempo 

empleado para rellenar una 

ficha de un libro completando 

TODOS sus campos  

bimestral < 15 minutos 10 minutos 

 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

FACTURAS Y DOCS. ECONÓMICOS 

INFORMES / LIQUIDACIONES DE VENTA 

NOTAS DE PRENSA 

MERCHANDISING (CARTELES, FOLLETOS, IMÁGS., PROGRAMAS, ETC. EN PAPEL O 

DIGITAL) 

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS (PRESENTACIÓN A PREMIOS, CONVENIOS, ETC.) 

CATÁLOGO ANUAL 

CONTRATOS 
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