BNIVERSIDAD
CORDOBA

SIGC-UCO

PC1.RRHH.S3.13 CONTROL DE LA DOCENCIA

PC1.RRHH.S3.13 CONTROL DE LA DOCENCIA

CONTROL DE LA DOCUMENTACION

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
EQUIPO DE PROCESOS EQUIPO DE PROCESOS COMITE DE CALIDAD
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
M2 Carmen Pérez Almenara Luisa M. Gémez Barbero Eulalio Fernandez Sanchez
CARGO: CARGO: CARGO:
Jefa Unidad Seguimiento de la Docencia | Jefa del Servicio de PDI Gerente Universidad Cdrdoba
FIRMA: FIRMA: FIRMA:
PEREZ ALMENARA Fimaco digitamente por GOMEZ BARBERQ "imade digitaimente por FERNANDEZ Firmado digitalmente por
MARIADEL e LUISAMARIA - Afin sosesss | SANCHEZ FERNANDEZ SANCHEZ
30483946E Tovoo I 305438775 s i EULALIO - Fecha: 2025.04.21
75706213B 13:31:15 +02'00"
FECHA: FECHA: FECHA:
Marzo 2025 Marzo 2025 Abril 2025
HISTORIAL DE MODIFICACIONES
VERSION: FECHA VIGENCIA: MOTIVO MODIFICACION:
00 Abril 2025 Elaboracién de documento

Universidad de Cérdoba

SIGC-UCo

Pagina1de5




UNIVERSIDAD SIGC-UCO

P
CORDOBA PC1.RRHH.S3.13 CONTROL DE LA DOCENCIA

iINDICE

1. DIAGRAMA DE FLUJO ittt ettt srae s
2. INDICADORES ....oeiiiiiiiiitete e et e e e s s b et e e s s rn e e e e s s nene
3. REGISTROS/ DOCUMENTOS .....itintenieiieiiettete st ste ettt ettt b sttt ettt ebe b b st sen e ene e

Universidad de Cérdoba

SIGC-UCO Pagina2de>5




UNIVERSIDAD

b,
CORDOBA

SIGC-UCO

PC1.RRHH.S3.13 CONTROL DE LA DOCENCIA

1. DIAGRAMA DE FLUJO

CONTROL DE LA DOCENCIA. Incidencias diarias y estudios sin firma mensuales

QUIEN

QUE HACE

REGISTROS /
DOCUMENTOS

SE PRODUCE INCIDENCIA EN LA FIRMA

'ARECE EN APP SRATA
RESERVA DE AULAS?

NO

A

COMUNICACION DE INCIDENCIA A TRAVES DE SRAA
RESPONSABLE DEL CENTRO Y COORDINACION DE LA
DOCENCIA

SEGUIMIENTO DE LA

EXTRACCIC)N EXCEL POR PERIODO, CENTROY
TITULACION, CON RELACION DE ASIGNATURAS CON MAS
DEL 10% DE RESERVAS SIN FIRMAR

y
ELABORACION MENSUAL DE ESTUDIO SIN FIRMAS Y

7

RECEPCION DE E-MAIL CON INCIDENCIA

1¥0d3Y
N3dO

7

ESTUDIO Y RESOLUCION DE INCIDENCIA

DOCENCIA ENVIO A CADA CENTRO
v
INTRODUCCION EN LA APP SRA DE JUSTIFICACION
DE DOCENCIA
v
RECEPCION DE CORREO-E DE CADA CENTRO DANDO
RESPUESTA A LAS INCIDENCIAS
NVIO DE CORREO-E A INTERESADO Y RESPONSABL
DEL CENTRO INFORMANDO DE SITUACION/
CORRECCION DE LA INCIDENCIA
v
GRABACION EN SRA DE JUSTIFICACION APORTADA POR
EL PROFESORADO
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CONTROL DE LA DOCENCIA. Visitas de Inspeccion
QUIEN QUE HAcE BOCUMENTOS
< RECEPCION ENCARGO VICERRECTOR >
DEFECCIéN DE LA ACTIVIDAD DOCENTE DEL PDI PARA
LOCALIZAR HORARIO Y CLASES PARA LAS VISITAS
A
REALIZACION DE LAS VISITAS
SEGUIMIENTO DE LA
DOCENCIA
Si ¢HAY INCIDENCIAS?
NO
A
SE LEVANTA ACTA, Y SE COMUNICA A RESPONSABLE DE
CENTRO, DEPARTAMENTO Y VICERRECTORADOS
EE INFORMA A VICERRECTORADOS POR CORRE09
7 ' 7
RECEPCION CORREO-E CON ACLARACION POR PARTE DEL
INTERESADO, RESPONSABLE DE CENTRO O
DEPARTAMENTO
< INCORPORACION DE RESPUESTA AL EXPEDIENTE >
Universidad de Cérdoba
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2. INDICADORES

No hay indicadores asociados a este procedimiento.

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS

DESCRIPCION REGISTROS/ DOCUMENTOS
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