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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

TRAMITACIÓN DE LA FIGURA DE PROFESOR VISITANTE

QUIÉN QUÉ HACE REGISTROS/ 
DOCUMENTOS

APERTURA CONVOCATORIA ANUAL PROFESOR 
VISITANTE

COMPROBACIÓN  DE ACUERDO A NORMATIVA 
APLICABLE

DIFERENCIACIÓN ENTRE GRUPO PREFERENTE Y 
NO PREFERENTE

CUADRO CON 
SOLICITANTES

GESTIÓN PDI

SOLICITUDES

¿SOBRA TIEMPO?

ORGANIZACIÓN DE 
PLANTILLAS

REPARTO

¿SOBRA TIEMPO?

REPARTO TIEMPO GRUPO PREFERENTE

NO

REPARTO

INCLUSIÓN EN ASUNTOS A TRATAR EN 
COMISIÓN POLÍTICA DEPARTAMENTAL (COPODE)

PROPUESTA A 
COMISIÓN

REPARTO TIEMPO GRUPO NO 
PREFERENTE 

SUMA A TIEMPO GRUPO NO 
PREFERENTE

SI

ELABORACIÓN PROPUESTA

REPARTO A NO SELECCIONADOS

SI

NO

VALORACIÓN DE PROPUESTA

APROBACIÓN CONCESIÓN CONTRATACIÓN DE 
PROFESORES VISITANTES A DEPARTAMENTOS

CONSEJO DE 
GOBIERNO

A

OFICIO 
DEPARTAMENTOS UCO

CUADRO CON 
SOLICITANTES
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TRAMITACIÓN DE LA FIGURA DE PROFESOR VISITANTE

QUIÉN QUÉ HACE SALIDAS

COMUNICACIÓN A DEPARTAMENTO Y A ORI DE 
CERTIFICADO DEL ACUERDO DE CONSEJO DE 

GOBIERNO

APERTURA EXPEDIENTE Y GRABACIÓN DATOS DEL 
PROFESOR

GESTIÓN PDI

FIRMA DEL CONTRATO, JURAMENTO Y 
DECLARACIÓN DE NO AFECTACIÓN DE 

INCOMPATIBILIDAD

COMUNICACIÓN AL DEPARTAMENTO DE LA 
INCORPORACIÓN DEL PROFESOR

ENVÍO AL PROFESOR DE COPIA DE SU CONTRATO 
FIRMADO POR EL VICERRECTOR

A

OFICIO/INFORME A 
DEPARTAMENTO Y ORI 

U
X
X

I

ALTA EN SEGURIDAD SOCIAL DEL PROFESOR

LD2R
M5R

COPIA CONTRATO 
FIRMADO POR 
VICERRECTOR

EMAIL 
SECRETARIA 

GENERAL

CESE FIN CONTRATO

U
X
X

I

ARCHIVO

GESTIÓN PDI

SECCIÓN 
SEGURIDAD SOCIAL

HOJA DE DATOS 
ANEXO I.  DECLARACIÓN 
DE NO ESTAR AFECTADO/
A DE INCOPATIBILIDAD
PROMESA O JURAMENTO 

DE CARGO

ENVÍO A SEGURIDAD SOCIAL PARA BAJA
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2. INDICADORES 

No hay indicadores asociados a este procedimiento. 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

Oficio a Departamento con apertura de convocatoria 

Cuadro con solicitantes 

Propuesta a Comisión 

Oficio/Informe a ORI y Departamento 

Hoja de datos 

Anexo I 

Documento de declaración de no Incompatibilidad 

Documento de juramento o promesa de cargo 

LD2R 

M5R 
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