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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

GESTIÓN ECONÓMICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAMPUS RABANALES

QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS/ 

DOCUMENTOS

RECEPCIÓN SOLICITUD Y ANÁLISIS DE NECESIDADES
PLANIFICACIÓN SEMANAL

PETICIÓN Y RECEPCIÓN DE PRESUPUESTO

¿SUPERA LOS 3000€?
ADMINISTRADOR 

CAMPUS RABANALES

FIRMA FACTURA Y GENERACIÓN FICHA DE INVENTARIO, SI PROCEDE, A 
GESTIÓN ECONÓMICA Y SERVICIO DE CONTRATACIÓN Y PATRIMONIO

SÍ

CORREO-E

A LICITACIÓN

GENERACIÓN UCOMPRAS

NO

ENVÍO DE UCOMPRAS A UNIDAD

RECEPCIÓN DE MERCANCÍA

INSTALACIÓN Y MONTAJE

P
O

R
T
A

F
I
R

M
A

S

ADMINISTRADOR 
CAMPUS RABANALES

UNIDAD

SOLICITUD
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2. INDICADORES 

No hay indicadores asociados a este procedimiento. 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

Planificación semanal 
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