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1. DIAGRAMA DE FLUJO

COORDINACION DE LOS ESPACIOS DOCENTES Y NO DOCENTES DEL CAMPUS RABANALES

E : REGISTROS/
QUIEN QUE HACE DOCUMENTOS

SOLICITUD f RECEPCION SOLICITUD PARA REALIZAR ACTIVIDAD >

N

N

ANALISIS DE LA PETICION : DOCENTE U “OTRA”

}

COMPROBACION DE DISPONIBILIDAD DE ESPACIO EN
FECHA Y HORA

¢HAY DISPONIBILIDAD? Nol
, CORREO-E
COMUNICACION A INTERESADO TELEFONO

SE PROCEDE A SU RESERVA

< COMUNICACION A INTERESADO
N

PRERESERVA DE ESPACIO

NO

ADMINISTRADOR
CAMPUS RABANALES

7

SE PROCEDE A SU RESERVA ENVIO DE PRESUPUESTO DE TASAS

} I

COMUNICACION A INTERESADO § RECEPCION DE PRESUPUESTO ACEPTADO
= -
A
i i SE PROCEDE A LA RESERVA DEFINITIVA
PLANIFICACION DEL EVENTO Y CELEBRACION

s

COMUNICACION A INTERESADO LﬁJ

PLANIFICACION DEL EVENTO Y CELEBRACION

v

GRAMITE DE FIANZA, EN SU CASO, Y FACTURACIOD
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2. INDICADORES

No hay indicadores asociados a este procedimiento.

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS

DESCRIPCION REGISTROS/ DOCUMENTOS
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