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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

 GESTIÓN DE CONTABILIDAD PRESUPUESTARIA DEL GASTO

QUIÉN QUÉ HACE REGISTROS/
DOCUMENTOS

SOLICITUD DE PAGO DE JUSTIFICANTE DE GASTO MEDIANTE PAGO 
DIRECTO POR FACE, REGISTRO O CORREO ELECTRÓNICO

REVISIÓN DE JUSTIFICANTES CONFORMADOS Y 
DOCUMENTACIÓNDE LOS MISMOS

UNIDADES 

TRAMITADORAS / 

PDI

GESTIÓN CONTABLE

SERVICIO DE 

INFORMÁTICA

GENERACIÓN DEL DOCUMENTO 
CONTABLE ADO

VALIDACIÓN DEL DOCUMENTO 
CONTABLE

GESTIÓN CONTABLE

¿ESTÁ 
CORRECTA?

REQUERIMIENTO A UNIDAD 
TRAMITADORA O PDI

¿ES ELECTRÓNICO 
EL JUSTIFICANTE?

SI

NO

COMPLETAR DATOS

SI

UXXI 

ECONÓMICO

NO

¿SON MENOS DE 50 

JUSTIFICANTES?

CUMPLIMENTACIÓN Y 
GRABACIÓN 

CARGA MASIVA DE 
JUSTIFICANTES

CAPA SOA

NO

SI

ENVÍO A PORTAFIRMAS

CORREO ELECTRÓNICO 

DOCUMENTO CONTABLE 
ADO

UXXI 

ECONÓMICO

IMPUTACIÓN DEL JUSTIFICANTE

¿HAY FASES 
PREVIAS?

NO

GENERACIÓN PREVIA DE DOCUMENTOS:
- RC (CERTIFICADO DE EXCELENCIA DE CRÉDITO
- A (AUTORIZACIÓN DEL GASTO)
- D (COMPROMISO O DISPOSICIÓN DE UN GASTO 
POR UN IMPORTE Y TERCERO CONCRETO)

SÍ

GENERACIÓN DEL DOCUMENTO CONTABLE O 
(RECONOCIMIENTO OBLIGACIÓN DE PAGO)

DOCUMENTO CONTABLE 
O
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2. INDICADORES 

DESCRIPCIÓN 

INDICADOR 
FÓRMULA DE CÁLCULO Periodicidad 

Valor  

Límite 

Valor 

Objetivo 

Periodo medio de 

pago de facturas 

PMPentidad= [(ratio operaciones pagadas 

x ∑ importe operaciones pagadas) + (ratio 

de las operaciones pendientes de pago x ∑ 

importe operaciones pendientes de pago)] 

/ [(∑ importe operaciones pagadas) + (∑ 

importe operaciones pendientes de pago)] 

Mensual 

30 días 

desde 

conformidad 

de factura 

30 días 

desde 

conformidad 

de factura 

 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

Justificante de gasto 

Documento contable 
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